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Информация об организации  приёма в первые классы 
общеобразовательных учреждений Романовского района  в 2013 году
1. Нормативно-правовое обеспечение приема граждан в общеобразовательные учреждения:

· Закон Российской Федерации «Об образовании»;

· Типовое положение об общеобразовательном учреждении;

· Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 15.02.2012 № 107 «Об утверждении порядка приема в общеобразовательные учреждения» (в редакции Приказа Минобрнауки России от 04.07.2012 № 521);

· Письмо Министерства образования и науки Российской Федерации от 28.06.2012 № ИР-535/03 «О правилах приема в общеобразовательное учреждение»;
· Распоряжение администрации Романовского МР  «О закреплении территорий за муниципальными общеобразовательными учреждениями, подведомственными администрации Романовского муниципального района»;
· устав и локальные акты общеобразовательного учреждения (положения, правила, приказы).
Обзор основных положений нормативных документов:

	Закон Российской Федерации «Об образовании»
	пункт 1.1 статьи 16 Закона
	Правила приёма граждан в образовательное учреждение разрабатываются ОУ и согласовываются с   учредителем 

	
	пп.14 пункта 2 статьи 32
	ОУ самостоятельно в формировании контингента обучающихся

	Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 15.02.2012 № 107

«Об утверждении порядка приёма в общеобразователь-ные учреждения»

(в редакции приказа Минобрнауки России от 04.07.2012 № 521)


	п.4
	Правила приема граждан в учреждения определяются учреждением самостоятельно в соответствии с законодательством Российской Федерации

	
	п.5
	Правила приема должны обеспечивать прием в ОУ граждан, которые проживают на территории, закрепленной распоряжением администрации МР  и имеющих право на получение общего образования.

	
	п.6
	Закрепленным лицам может быть отказано в приеме только по причине отсутствия свободных мест в учреждении

	
	п.7
	Прием закрепленных лиц в ОУ осуществляется без вступительных испытаний (процедур отбора)

	
	п.10

п.11
	С целью ознакомления родителей (законных представителей) обучающихся  ОУ размещает копии следующих  документов на информационном стенде и в сети Интернет на  своем официальном сайте: 

 - устава учреждения;

- лицензии на осуществление образовательной деятельности;

-  свидетельства о государственной аккредитации учреждения;

- распоряжения администрации о закрепленной территории;

- других документов, регламентирующих организацию образовательного процесса.

С целью проведения организованного приёма в 1  класс закрепленных лиц ОУ размещает на информационном стенде, на официальном сайте учреждения, в СМИ (в том числе электронных):

- информацию о количестве мест в первых классах (не позднее 10 дней с момента издания распоряжения администрации);

- информацию о наличии свободных мест для приема детей, не зарегистрированных на закрепленной территории (не позднее 1 августа).

	
	п. 12
	Приём граждан ОУ осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) ребенка при предъявлении 

-оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), 

-либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской Федерации.

	
	п.12

п.20
	В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;

б) дата и место рождения ребенка;

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка.
В  заявлении о приёме фиксируется и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка:

-факт ознакомления родителей (законных представителей) ребёнка, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации учреждения, уставом учреждения,  в том числе через информационные системы общего пользования;  

- согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.



	
	п.12

п.15
п.6
(письма Минобрнауки России от 28.06.2012 г. № ИР -535/03)
п.12
п.23

п.21
	Родители (законные представители) закрепленных лиц, зарегистрированных по месту жительства или по месту пребывания, дополнительно предъявляют:

- оригинал свидетельства о рождении ребенка либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), 

- оригинал свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или свидетельства о регистрации ребенка по месту пребывания на закрепленной территории.

Родители (законные представители) детей, являющихся гражданами Российской Федерации, не зарегистрированных на закрепленной территории, дополнительно предъявляют: 

-оригинал свидетельства о рождении ребенка либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося).

Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства и не зарегистрированного на закрепленной территории, дополнительно предъявляют:

-заверенные в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), 

- копию документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации (все документы представляются на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык).

Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка.

Требование предоставления других документов в качестве основания для приёма детей в учреждение не допускается.

Требование в качестве обязательного документа при приёме в ОУ медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка будет являться ограничением их прав.
Копии предъявляемых при приёме документов хранятся в учреждении на время обучения ребёнка.

На каждого ребенка, зачисленного в учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные при приёме и иные документы.

Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приёма заявлений. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приёме ребёнка в ОУ, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица учреждения, ответственного за приём документов, и печатью учреждения.



	
	п.16
п.22

п.16 
	- Приём заявлений в 1 класс для закрепленных лиц начинается не позднее 10 марта и завершается не позднее 31 июля текущего года.

- Зачисление в ОУ оформляется приказом директора ОУ в течение 7 рабочих дней после приёма документов.

-Приказы размещаются на информационном стенде в день их издания.
- Для детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, приём заявлений в 1 класс начинается            с 1 августа текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.

-ОУ закончившее приём в 1 класс всех детей, зарегистрированных на закрепленной территории, вправе осуществлять приём детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, ранее 1 августа.

	
	п.18
	При приёме граждан на свободные места необходимо соблюдать требования действующего законодательства о первоочередном приёме детей отдельных категорий:

- детей военнослужащих в соответствии с пунктом 6 статьи 19 Федерального закона от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;

-  детей сотрудников (сотрудника) полиции, детей сотрудников (сотрудника) органов внутренних дел, детей гражданина Российской Федерации, в случаях предусмотренных  пунктом 6 статьи 46, статьей 56 Федерального закона от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции».


2. Алгоритм информационной и организационной деятельности по приёму детей в первые классы: 
· внесение изменений в устав и локальный акт (правила приёма или положение о приёме в ОУ);
· проведение совещания с учителями с целью ознакомления их с нормативными документами по приёму учащихся в школу - февраль;






· издание приказа «Об организации приёма детей в первые классы 2013/2014 учебного года»- февраль:

· назначение должностного лица,  ответственного за приём документов;

· утверждение образца заявления о приёме в общеобразовательное учреждение;
·  образца уведомления о регистрации заявления;
·  образца уведомления об отказе в приёме заявления;
· размещение информации о приёме в первые классы в 2013/2014 учебном году на официальном сайте и стенде для родителей – до 10 марта;
· информирование родителей (законных представителей) об организации приёма детей в первые классы на официальных сайтах и стендах для родителей – февраль и до 10 марта; 
· проведение родительского собрания для родителей будущих первоклассников  с целью ознакомления родителей с порядком приёма детей в школу  или День открытых дверей для родителей (законных представителей) будущих первоклассников – февраль;
· приём в первые классы для закрепленных лиц во всех общеобразовательных учреждениях – с 10 марта по 31 июля;
· индивидуальная работа с родителями (законными представителями) будущих первоклассников.
Главный специалист 

отдела образования 







Е.И. Инкина
